
 
 

 

 

Ganztags-ABC der Grundschule Merzen 
 
Für einen reibungslosen Ablauf im Ganztag sind wir auf Ihre Mithilfe 
angewiesen! Dieses ABC versucht, alle wichtigen Fragen zu klären. Sollten 
dennoch offene Fragen entstehen, wenden Sie sich gerne an die Betreuerinnen 
direkt oder an die Schulleitung. Für Ihr Vertrauen bedanken wir uns und freuen 
uns auf eine gute Zusammenarbeit. 
 
Abholung 

Bitte halten Sie unbedingt die Abholzeit von 15.00 Uhr ein! 
 
Anmeldeverfahren 

Für die Anmeldung zur offenen Ganztagsbetreuung erhalten Sie einen gesonderten 

Anmeldebogen. Die Anmeldung Ihres Kindes ist für ein halbes Jahr verbindlich. 
 

Die Anmeldung ist nur mit der Unterschrift eines Sorgeberechtigten gültig. Ohne 

schriftliche, fristgerechte Anmeldung ist eine Teilnahme am Ganztag nicht bzw. nur 

nach Rücksprache mit der Schulleitung (Härtefallregelung) möglich. 

Die Anmeldung muss bei der Klassenlehrkraft oder im Sekretariat der Schule 

abgegeben werden. 

 
Ansprechpartnerinnen 

Folgende pädagogischen Mitarbeiterinnen sind Ihre Ansprechpartner im Ganztag: 

Montag: Heike Heile, Anja Heuer, Sabine Maaßmann 

  Dienstag: Elisabeth Büscher, Marina Voß 

 Mittwoch: Heike Heile, Marina Voß, Sabine Maaßmann  

 Donnerstag: Anja Heyer, Sabine Maaßmann 

Niederschwelliges Angebot von Montag bis Donnerstag: findet aufgrund von  

fehlendem Personal nicht statt. 

 
Arbeitsgemeinschaften__________________________________________________ 

Die Bedarfsabfrage hat ergeben, dass das Interesse bei den Arbeitsgemeinschaften 

besonders im sportlichen, künstlerischen und musisch-kulturellen Bereich liegt. 

Wir bemühen uns, um stets wechselnde Angebote. Im laufenden Schuljahr bieten 

wir nachfolgende Arbeitsgemeinschaften an: Basketball, Plattdeutsch, Kreativ-AG, 

Basteln, Sportabzeichen-AG, Magischer Kreis/Gruppenspiele, Fußball und 

Freispiel. 



Ausfall der Ganztagsschule 

Sollte aus irgendeinem Grund eine Arbeitsgemeinschaft ausfallen, wird für 

Vertretung gesorgt. Die Vertretung übernimmt jedoch nicht unbedingt das 

Angebot der Arbeitsgemeinschaft. 

 

Bei Schnee, Eisglätte, schulinternen Lehrerfortbildungen etc. entfällt das reguläre 

Ganztagsangebot. Sollte zuhause keine Betreuung möglich sein, können Sie unsere 

„Notgruppe“ nutzen, zu der Sie Ihr Kind bis spätestens 9.00 Uhr am betreffenden 
Tag oder über eine Bedarfsabfrage anmelden können. 

 

Busabholung 

Bitte üben Sie mit Ihrem Kind die Busabholung und begleiten es in der 1. Schulwoche.  

 
Hausaufgabenzeit/Förderunterricht 

1. Der Besuch der Hausaufgabenbetreuung ist nach der Anmeldung verpflichtend 

für ein halbes Jahr. Die Kinder erhalten Gelegenheit, unter Aufsicht durch 

pädagogische Mitarbeiter und Begleitung durch Lehrkräfte ihre Hausaufgaben 

zu erledigen. 

2. Hausaufgaben werden in der Lernzeit von 13.30 bis 14.15 Uhr bearbeitet. Ihr 

Kind ist dafür verantwortlich alle Materialien, die dafür notwendig sind, nach 

dem Unterricht in die Schultasche zu packen.  

3. Sollen die Hausaufgaben in der Lernzeit nicht beendet werden können, weil 

sich z.B. das Kind verweigert, rumbummelt etc., wird dies im Schulplaner 

vermerkt und der entsprechende Umgang damit liegt in der Verantwortung 

des Elternhauses. 

4. Das Üben für Klassenarbeiten sowie Lese- und Kopfrechentraining bleibt 

weiterhin Bestandteil des häuslichen Übens. Bitte informieren Sie sich im 

Schulplaner über entsprechende Arbeiten.  

 
Lebensmittelunverträglichkeiten 

Sollte ihr Kind Allergien haben und bestimmte Lebensmittel nicht essen dürfen, teilen 

Sie uns die bitte umgehend mit! 

 

Medikamente 

Sollte ihr Kind Medikamente im Vor- bzw. Nachmittagsbereich erhalten müssen, 

informieren Sie uns bitte umgehend.  



Mittagessen 

Das Mittagessen wird in unserer Mensa eingenommen. Die Kinder werden 

während des Mittagessens beaufsichtigt. Uns ist es hier besonders wichtig, durch 

gemeinsame Mahlzeiten und der Vermittlung von Esskultur, die Gesund-

heitserziehung zu fördern bzw. zu festigen. 

 

Das Mittagessen wird über das Online-Bestellsystem kitafino bestellt. Mit diesem 

System können Sie das Mittagessen für Ihr Kind bequem online bestellen. 

Dazu melden Sie sich nur einmalig an, laden Ihr Guthabenkonto auf und können dann das 

Essen bestellen und z.B. im Krankheitsfall wieder abbestellen 
Vergünstigungen können bei Vorlage der entsprechenden Bescheinigungen bei 
kitafino gewährt werden. 
 

 

Bildungs- und Teilhabepaket 

Nach dem Bildungs- und Teilhabepaket werden Kinder aus Familien die 

leistungsberechtigt sind nach dem  

➢ SGB II (Arbeitslosengeld II) 

➢ SGB XII (Sozialhilfe) 

➢ WoGG (Wohngeldgesetz) 

➢ BKGG (Bundeskindergeldgesetz) mit dem Kinderzuschlag 

finanziell beim Erwerb des Mittagessens in Ganztagsschulen unterstützt. 

Wenn Sie zu einer dieser Personengruppen gehören und Ihr Kind das Mittagessen in 

der Schule einnehmen soll, bedeutet das Folgendes: 

Sie stellen einen Antrag bei der Samtgemeinde Fürstenau oder beim Landkreis 

Osnabrück. Antragsvordrucke können Sie auch in der Schule bekommen.   

Sie müssen Ihre Berechtigung durch Vorlage des aktuellen und gültigen 

Leistungsbescheides oder durch eine Bescheinigung des Leistungsträgers nachweisen. 

Nähere Hinweise finden sie unter der Internet-Adresse des Landkreises Osnabrück: 

https://service.landkreis-osnabrueck.de/alle-dienstleistungen-a-z/-/egov-bis-

detail/dienstleistung/2732/show# 

Durch Zuschüsse müssen Sie für ein Mittagessen nichts bezahlen. 

 

 

Notfallnummer_________________________________________________________ 

Unter der Ihnen bekannten Notfallnummer können Sie sich ausschließlich in der Zeit 

von 12.45 Uhr bis 15.00 Uhr melden, falls sich ein „Notfall“ (veränderte Abholung etc.) 
ergibt.  

 

https://service.landkreis-osnabrueck.de/alle-dienstleistungen-a-z/-/egov-bis-detail/dienstleistung/2732/show
https://service.landkreis-osnabrueck.de/alle-dienstleistungen-a-z/-/egov-bis-detail/dienstleistung/2732/show


Organisatorisches 

1. Alle Kinder erhalten eine Karte für ihre Schultasche, auf der für uns wichtige 

Informationen wie AG-Angebot, Essen und Abholung vermerkt sind. Diese Karte 

bitte NICHT von der Tasche entfernen. 

2. Im Durchgangsflur zum Ganztagsbereich befinden sich Pinnwände mit allen 

notwendigen Informationen, die den Ganztag betreffen. Z.B.: Wo befindet sich 

mein Kind zu welcher Uhrzeit, wenn ich es im Krankheitsfall abholen muss … .  
 

Oganisationsrahmen____________________________________________________ 

 
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag 

 1/2 3/4 1/2 3/4 1/2 3/4 1/2 3/4 

11.50 
- 

12.50 

VGS GTS Förder VGS GTS Förder VGS GTS Förder VGS GTS Förder 

12.45 
- 

13.30 

 
Mittagessen und Pause 

 
13.30 

- 
14.15 

 
Lernzeit 

 
 
 
 
 
 

14.15 
- 

15.00 
 

Basketball 

Christian Maaßmann 

Klasse 2 – 4 

 

Plattdeutsch 

Irmgard Brinkmann 

Klasse 3/4 

Basteln 

Sabine Maaßmann 

Magischer Kreis / 
Gruppenspiele 

Irina Krause 

 Kreativ-AG 

Elisabeth Büscher 

Sportabzeichen-AG 

Marina Voß  

Karina Krappe 

Fußball 

Michael Holstein 

    

Freispiel 

Heike Heile 

Freispiel 

Marina Voß 

Freispiel 

Heike Heile 

Freispiel 

Anja Heuer 

 

Ende des Ganztages: 15.00 Uhr 

15.00 
– 

15.45 
Niederschwelliges Angebot: entfällt aktuell aufgrund von Personalmangel 

 
 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Bitte diesen Abschnitt bei der Klassenlehrkraft abgeben. Danke! 
 

Name des Kindes: _______________________________________________________      Klasse: ____________  

 
Ich habe die Spielregeln zur Teilnahme am Ganztag zur Kenntnis genommen und, wenn nötig, mit meinem 
Kind besprochen. 
 

Unterschrift eines Sorgeberechtigten: ____________________________________________________________ 

 


